
 
 

Stellenausschreibung 

Der Verbandsgemeinde Rhein-Selz gehören die Städte Nierstein und Oppenheim 

sowie 18 eigenständige Ortsgemeinden an. Der Verwaltungssitz ist in der Stadt 

Oppenheim. Die VG Rhein-Selz ist die einwohnerstärkste Verbandsgemeinde in 

Rheinland-Pfalz. 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Verwaltungsfachangestellten(m/w/d) für den Fachbereich 4 - 

Bürgerdienste - unbefristet – 

in Vollzeit, ggf. zwei sich ergänzende Teilzeitkräfte.  

 

Ihre Aufgaben sind im Wesentlichen: 

 Aufgaben des Einwohnermelde- und Passwesens 
 Beglaubigungen 
 Gewerbeanmeldungen 
 Fundbüro 

 
Ihr Profil: 

 eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
bzw. erfolgreich abgeschlossener Angestelltenlehrgang I 

 alternativ eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, mit 
der Bereitschaft, den Angestelltenlehrgang I (3-jährige berufsbegleitende 
Ausbildung  mit einem Tag pro Woche mit Verwaltungsfachangestellten-
prüfung) zu absolvieren 

 möglichst Berufserfahrung im Bereich Bürgerbüro 
 die Bereitschaft, an Vor- und Nachmittagen zu arbeiten, sowie an einem 

Samstag im Monat 
 Teamfähigkeit 
 bürgerfreundliches Auftreten auch in Stresssituationen 
 Selbständigkeit, Einsatzbereitschaft und besondere Belastbarkeit 
 Zielorientiertes Arbeiten, Flexibilität 
 gute MS Office Kenntnisse 

 
Was wir Ihnen bieten: 

 einen anspruchsvollen, abwechslungsreichen und vielseitigen Arbeitsplatz 
 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Wir bieten eine Entlohnung nach Entgeltgruppe 6 TVöD bei Vorliegen der 

persönlichen und sachlichen Voraussetzungen 



 
 

 Betriebliche Altersversorgung  
 Möglichkeit des Jobradleasings 

Wir fördern die Gleichstellung nach § 7 Landesgleichstellungsgesetz. Eine 
Teilzeitbeschäftigung ist vom Grundsatz her möglich, es muss jedoch sichergestellt 
werden, dass die Wahrnehmung der Aufgaben ganztägig gewährleistet ist. 
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind gerne erwünscht 

 
Sie sind interessiert? 

Bewerbungen mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Kopien) werden unter 
Angabe der Kennziffer 4BB bis zum 31.07.2024 erbeten an:  

bewerbung@vg-rhein-selz.de. 

Fragen zur Stelle beantwortet gerne unsere Fachbereichsleiterin Frau Blum 
(06133/4901-318). 

Ihre Daten werden bei der Durchführung des Bewerbungsverfahrens verwendet. 

Diesbezügliche Informationen nach Art. 13,14 und 21 der 

Datenschutzgrundverordnung finden Sie auf der Homepage der VG Rhein-Selz unter 

Karriere_Datenschutzinformation. 

 

Nähere Infos zur Verbandsgemeinde Rhein-Selz unter 

 

www.VG-Rhein-Selz.de 
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